
 
 
 

ที่ อว 8128/ว2329                       ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 ๑๖๙ ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข
 อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
 

    18 มิถุนำยน  2568 
 

เรื่อง   ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรม 
         เชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “โครงกำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือ กำรจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำย รำยงำนงบประมำณ

คงเหลือ งบทดลองรำยไตรมำส กำรจัดท ำทะเบียนสินทรัพย์ และไฟลน์เปรียบเทียบงบทดลองกำรน ำเข้ำระบบ
ย้อนหลังกับงบทดลองระบบมือ ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2568” 

 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  รำยละเอียดโครงกำรฯ และแบบตอบรับเข้ำร่วมฯ  จ ำนวน  1  ชุด 
 

  ด้วยส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “โครงกำร
จัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือ กำรจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำย รำยงำนงบประมำณคงเหลือ งบทดลองรำยไตรมำส และไฟลน์
เปรียบเทียบงบทดลองกำรน ำเข้ำระบบย้อนหลังและงบทดลองระบบมือ ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568” และได้ด ำเนินกำรจัดอบรม ในรุ่นที่ 1 ระหว่ำงวันที่ 7 - 9 กรกฎำคม                
พ.ศ.2568 ณ โรงแรมทวินโลตัส จังหวัดนครศรีธรรมรำช โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ 
ควำมเข้ำใจ มีทักษะและสำมำรถปฏิบัติงำนในกำรบันทึกบัญชีด้วยระบบมือ กำรจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำยและรำยงำน
งบประมำณคงเหลือ กำรจัดท ำงบทดลองรำยไตรมำส กำรจัดท ำทะเบียนสินทรัพย์ และกำรเปรียบเทียบกำรน ำเข้ำระบบ
ย้อนหลังและงบทดลองด้วยระบบมือ เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องของระบบบัญชี ระบบงบประมำณ ระบบรำยจ่ำย             
กำรบันทึกทะเบียนสินทรัพย์ ได้อย่ำงถูกต้อง ครบถ้วนและสำมำรถจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงินเพื่อเสนอผู้บริหำรและ
หน่วยงำนที่เก่ียวข้องภำยในระยะเวลำที่ระเบียบฯได้ก ำหนดไว้ ซึ่งมีค่ำลงทะเบียนท่ำนละ 5,300 บำท (-ห้ำพันสำมร้อย
บำทถ้วน-) นั้น 
  ในกำรนี้ มหำวิทยำลัยบูรพำ พิจำรณำเห็นว่ำโครงกำรฯ ดังกล่ำว จะเกิดประโยชน์แก่บุคลำกรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในสังกัดท่ำน ดังนั้น จึงขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น สมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร “โครงกำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือ กำรจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำย 
รำยงำนงบประมำณคงเหลือ งบทดลองรำยไตรมำส กำรจัดท ำทะเบียนสินทรัพย์ และไฟลน์เปรียบเทียบงบทดลองกำร
น ำเข้ำระบบย้อนหลังกับงบทดลองระบบมือ ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2568” ซึ่งบุคลำกรท้องถิ่นสำมำรถเข้ำอบรมได้โดยไม่ถือเป็นวันลำและสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยทุกประกำร 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำประชำสัมพันธ์โครงกำรฯ และให้บุคลำกรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้
สมัครเข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ ดังกล่ำวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง  

                

        ขอแสดงควำมนับถือ 

         
        (นำยวชัรพงษ์ สุขีวงศ์) 

        รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำรและทักษะแห่งอนำคต ปฏิบัติกำรแทน 
        ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร ปฏบิัติกำรแทน 

        อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยบรูพำ 
ส านักบริการวิชาการ 
โทรศัพท์ : 082-838-5878 /098-247-4091 
E-Mail: trainingbuu@gmail.com /www.aobrombuu.com 

 



 
 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ 

 หลักสูตร “โครงการจัดท างบการเงินด้วยระบบมือ การจัดท าทะเบียนรายจ่าย รายงานงบประมาณคงเหลือ     
งบทดลองรายไตรมาส การจัดท าทะเบียนสินทรัพย์ และไฟลน์เปรียบเทียบงบทดลองการน าเข้าระบบย้อนหลังกบั

งบทดลองระบบมือ ด้วยไฟลน ์Excel อัตโนมัติ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                   
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2568” 

 

1. หลักการและเหตุผล 
 ตำมหนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.5/ว 2636 ลงวันที่ 17 มิถุนำยน 2568 เร่ืองกำร
เข้ำใช้งำนระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครอง
ท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 1541 ลงวันที่ 2 เมษำยน 2568 เรื่องปิดปรับปรุงระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น(New e-LAAS) หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 1394 ลงวันที่ 26 
มีนำคม 2568  เรื่อง ปิดปรับปรุงระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(New e-LAAS) และตำม
หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นแนวทำงปฏิบัติกำรใช้งำนในระบบบัญชี มท 0808.4/ว734 ลงวันที่  17 
กุมภำพันธ์ 2568 เรื่อง กำรขยำยระยะเวลำปิดระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กำรปกครองส่วนท้องถิ่น หนังสือกรม
ส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นแนวทำงปฏิบัติกำรใช้งำนในระบบบัญชี มท 0808.4/ว 4007 ลงวันที่ 17 กันยำยน 2567  
เร่ือง แนวทำงปฏิบัติกำรใช้งำนในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) และหนังสือ
กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นที่ มท 0808.4/ว 4008 ลงวันที่ 17 กันยำยน 2567 เร่ือง แนวทำงกำรปฏิบัติงำน           
ในกรณีที่ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ขัดข้องไม่สำมำรถใช้งำนได้ แจ้งให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำนภำยใต้สังกัด ที่ไม่สำมำรถปฏิบัติงำนในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ระบบ e-LAAS และระบบ New e-LAAS ได้  และมีควำมจ ำเป็นต้องด ำเนินกำรเกี่ยวกับงบประมำณ 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน และกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยระบบมือ และให้รำยงำนให้ผู้บริหำรทรำบนั้น 
 ด้วยเหตุผลดังกล่ำวนี้  ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ  ได้ตระหนักและเล็งเห็นควำมส ำคัญในปัญหำ
ดังกล่ำว จึงได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “โครงการจัดท างบการเงินด้วยระบบมือ การจัดท าทะเบียน
รายจ่าย รายงานงบประมาณคงเหลือ งบทดลองรายไตรมาส การจัดท าทะเบียนสินทรัพย์ และไฟลน์เปรียบเทียบงบทดลอง
การน าเข้าระบบย้อนหลังกับงบทดลองระบบมือ ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568” เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือ และจัดส่งรำยงำนประจ ำเดือน  
ควบคุมงบประมำณได้อย่ำงถูกต้อง และจัดท ำทะเบียนสินทรัพย์ และเปรียบเทียบงบทดลองกำรน ำเข้ำระบบย้อนหลัง             
และอย่ำงถูกต้องและมีควำมน่ำเชื่อถือเป็นไปตำมที่ระเบียบฯก ำหนดไว้  
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ มีทักษะและกำรปฏิบัติงำนในกำรบันทึกบัญชีและ   
กำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือ 
 2.2 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนกำรเงินด้วยระบบมือเพื่อน ำส่งตำมระเบียบภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนดเป็นปัจจุบันและถูกต้อง  
  2.3  เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำย รำยงำนงบประมำณคงเหลือ เพื่อควบคุมควำม
ถูกต้องของกำรใช้จ่ำยเงิน 
 2.4 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถคุมทะเบยีนสนิทรัพย์ เป็นไปด้วยควำมรวดเร็ว มีประสิทธิภำพ 
  2.5 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำงบทดลองรำยไตรมำสด้วยระบบมือ และน ำส่งคลังจังหวัดได้ภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด 
  2.6 เพื่อผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถเปรียบเทียบควำมถูกต้องของข้อมูลระบบ New e-LAAS กับงบทดลอง
ระบบมือ 
  2.7 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนพิสูจน์เงินสะสม ด้วยระบบมือและสำมำรถน ำส่งได้ตำม
ระเบียบที่ก ำหนดไว้ 
 
 
 
 



 
 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
 3.1 นำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/สมำชิกสภำท้องถิ่น 
 3.2 ปลัด/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.3 หัวหน้ำส่วนรำชกำร/ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก /ผู้อ ำนวยกำรกอง/หัวหน้ำฝ่ำยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.4 ข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่/พนักงำนส่วนท้องถิ่น/ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนจ้ำง ฯ 
 3.5 บุคลำกรผู้ปฏิบัติงำนในหน่วยงำนภำยใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 3.6 บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ผู้บริหำรท้องถิ่นพิจำรณำอนุญำตให้เข้ำรับกำรอบรม ตำมโครงกำร ฯ 
 

4. ระยะเวลา/สถานที่จัดฝึกอบรม 
 รุ่นที่ 1 ระหว่ำงวันที่ 7 – 9 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมทวินโลตัส จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
   
5. การด าเนินการฝึกอบรม 

5.1 การบรรยาย อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และตอบข้อซักถามโดยนางสาวญาณิศา ปะตุกา  
ต าแหน่งหัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี (พร้อมทีมครู ก.) วิทยากรคนท้องถิ่นผู้มีประสบการณ์ตรง 
ในการปฏิบัติงานด้านบัญช ี

5.2 ผู้เข้าฝึกอบรมต้องเตรียมเอกสารเพื่อเข้ารับการฝึกอบรม ดังนี้ 
1. งบทดลองระบบ e-LAAS ประจ ำเดือนมกรำคม 2568 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. รำยงำนรับ-จ่ำยเงินและรำยรับ-รำยจ่ำยจริงประกอบ ประจ ำเดอืนมกรำคม 2568 
3. รำยกำรรับและจำ่ยเงิน (ใบเสรจ็รับเงิน/หลักฐำนรับเงิน ฎีกำเบิกเงิน) รำยละเอียดกำรจัดท ำงบกำรเงิน

ด้วยระบบมือ 
4. เสตทเมนท์บัญชีเงินฝำกธนำคำรเพื่อจัดท ำงบกระทบยอดของหน่วยงำน 
5. รหัสผู้ใช้งำนส ำหรับกำรเข้ำระบบ e-LAAS เดิม 

 

6. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายเขา้รับการฝึกอบรม 
6.1 ค่ำลงทะเบียนฝึกอบรม จ ำนวนท่ำนละ 5,300 บำท (-ห้ำพันสำมร้อยบำทถ้วน) เพื่อจ่ำยเป็นค่ำเอกสำร

หนังสือคู่มือ ค่ำกระเป๋ำ ค่ำวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่ำง ๆ ค่ำเช่ำเครื่องคอมพิวเตอร์และค่ำอินเทอร์เน็ต ค่ำอำหำร 
กลำงวัน ค่ำอำหำรว่ำงเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ ค่ำตอบแทน/ค่ำเดินทำงของวิทยำกร ค่ำจัดสถำนที่อบรม *(ไม่รวม
ค่ำที่พัก) โดยสำมำรถเบิกค่ำลงทะเบียน และค่ำใช้จ่ำยจำกต้นสังกัดได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรมและกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ส่วนที่ 2 ข้อ 28 (1) 

6.2 ค่ำที่พัก ค่ำพำหนะ และค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำง ให้ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของผู้เข้ำ
รับกำรฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย เมื่อได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำแล้ว 
 6.3 ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ เป็นหน่วยงำนรัฐ มีหน้ำที่บริกำรวิชำกำรจัดฝึกอบรม ให้แก่
หน่วยงำนต่ำง ๆ และท้องถิ่น ดังนั้น ผู้ที่เข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงินที่เจ้ำหน้ำที่ออกให้โดยมหำวิทยำลัยบูรพำ 
เท่ำนั้น *จึงสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม (ค่ำลงทะเบียน) ได้เต็มจ ำนวน และสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นได้ตำมสิทธิทุกประกำร 
 

7. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
  7.1 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ มีทักษะและกำรปฏิบัติงำนในกำรบันทึกบัญชีและกำรจัดท ำ
งบกำรเงินด้วยระบบมือ 
 7.2 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนกำรเงินด้วยระบบมือเพื่อน ำส่งตำมระเบียบภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนดเป็นปัจจุบันและถูกต้อง  
 7.3 ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำย รำยงำนงบประมำณคงเหลือ เพื่อควบคุมควำมถูกต้องข
ผองกำรใช้จ่ำยเงิน 
 7.4 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถคุมทะเบียนสินทรัพย์ เป็นไปด้วยควำมรวดเร็ว มีประสิทธิภำพ 
 7.5 ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำงบทดลองรำยไตรมำสด้วยระบบมือ และน ำส่งคลังจั งหวัดได้ภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด 
 
 



 
 

 

 
 7.6 เพื่อผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถเปรียบเทียบควำมถูกต้องของข้อมูลระบบ New e-LAAS กับงบทดลองระบบมือ 
  7.7 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนพิสูจน์เงินสะสม ด้วยระบบมือและสำมำรถน ำส่งได้ตำม
ระเบียบที่ก ำหนดไว้ 
  

8. การประเมินผลโครงการ 
กำรสังเกตพฤติกรรมควำมสนใจ กำรใช้แบบสอบถำมเกี่ยวกับควำมรู้ควำมเข้ำใจ /ควำมพึงพอใจที่มีต่อกำร

ด ำเนินงำนฯ ทั้งนี้ ต้องมีเวลำเข้ำอบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 จึงจะผ่ำนกำรฝึกอบรมจำกมหำวิทยำลัยบูรพำ 
 

9. การสมัคร /การช าระค่าลงทะเบียน 
1. สอบถำมรำยละเอียดโครงกำรเพิ่มเติมโดยทำงกลุ่มไลน์ (Line) ด้วยวิธีกำรสแกน QR Code 
ดาวน์โหลดเอกสารโครง                              ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการสแกน QR Code 

 
  กลุ่มLineโครงกำร 
 
 
 

 
*ส่งใบสมัครก่อนการฝึกอบรม 7 วัน และให้ประสานเจ้าหน้าที่โดยตรง 

2. กำรช ำระค่ำลงทะเบียน โดยวิธีกำร ดังนี้ 
2.1) กำรช ำระผ่ำนทำง ใบน ำฝำก (Pay-in slip) 
กรุณำช ำระผ่ำนบัญชีออมทรัพย์ที่ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) สำขำมหำวิทยำลัยบูรพำ                    

ชื่อบัญชี “ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ” เลขที่บัญชี 386-0-87206-0  ถ่ำยส ำเนำใบน ำฝำก (Pay-in slip) /
พร้อมเขียน ชื่อ-สกุล /สังกัด /เบอร์ติดต่อ โดยส่งมำที่กลุ่มไลน์ (Line) เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง และให้น ำ
หลักฐำนกำรโอนเงิน มำแสดงในวันลงทะเบียนด้วย  

* กรณีโอนเงินค่ำลงทะเบียนต่ำงธนำคำร กรุณำโอนเงินเข้ำบัญชี มหำวิทยำลัยบูรพำ ก่อนวันเข้ำรับ
กำรฝึกอบรมอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 

2.2) ไม่รับเช็คหน้างานทุกกรณี 
*กรณีผู้สมัคร มีเหตุไม่สำมำรถโอนเงินได้ ให้น ำเงินสดมำช ำระค่ำลงทะเบียน ณ สถำนที่อบรม  ในช่วง

เวลำรับลงทะเบียนกับเจ้ำหน้ำที่ *(กรุณำระบุไว้ ในแบบตอบรับฯ และให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ฯ รับทรำบด้วย) 
 

10. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ฝ่ำยพัฒนำสังคมและสิ่งแวดล้อม ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ เลขที่ 169 ถนนลงหำดบำง

แสน ต ำบลแสนสุข อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131 โทรศัพท์ส ำนักงำนฯ หมำยเลข 038-102283 (สำมำรถติดต่อ
สอบถำมได้ในวัน และเวลำรำชกำร) 

 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม   
Line@ : @aobrom.buu (มี@ด้วย)                          
กลุ่มLineโครงการ    ( www.aobrombuu.com) 
คุณชริตำ       โทรศัพท์หมำยเลข 098-247 4091 
คุณวิมลวรรณ  โทรศัพท์หมำยเลข 098-307 9274                                
คุณรัตนภรณ์  โทรศัพท์หมำยเลข 099-985-9850 
คุณร ำไพร      โทรศัพท์หมำยเลข 081-985-8361 
 
ส ารองห้องพักกรุณาติดต่อ 
รุ่นที่ 1 ระหว่ำงวันที่ 7 - 9 กรกฎำคม 2568  ณ โรงแรมทวินโลตัส  จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
เบอร์โทร 075 – 323 - 777  
 

https://www.google.com/search?q=%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A2%E0%B8%87+%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%AA&rlz=1C1FHFK_enTH1154TH1154&oq=%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A2%E0%B8%87++%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%AA&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIICAEQABgWGB4yCggCEAAYgAQYogQyCggDEAAYgAQYogQyCggEEAAYgAQYogQyCggFEAAYogQYiQXSAQkzMjAzajBqMTWoAgiwAgHxBWGjWGdJj9MF&sourceid=chrome&ie=UTF-8


 
 

ก าหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ 

 หลักสูตร “โครงการจัดท างบการเงินด้วยระบบมือ การจัดท าทะเบียนรายจ่าย รายงานงบประมาณคงเหลือ     
งบทดลองรายไตรมาส การจัดท าทะเบียนสินทรัพย์ และไฟลน์เปรียบเทียบงบทดลองการน าเข้าระบบย้อนหลังกบั

งบทดลองระบบมือ ด้วยไฟลน ์Excel อัตโนมัติ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                   
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2568” 

รุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ 7 - 9 กรกฎาคม  พ.ศ.2568 ณ โรงแรมทวินโลตัส จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 
 
 
วันแรก 
13.00 - 16.30 น.  - ลงทะเบียน / รับเอกสำรประกอบกำรฝึกอบรม 
 
 
 
วันที่สอง 
                                            บรรยายโดยนางสาวญาณิศา  ปะตุกา  
     นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการพิเศษ 
08.00 - 09.00 น.   - ลงทะเบียน / รับเอกสำรประกอบกำรฝึกอบรม 
09.00 - 16.00 น.   บรรยายการและฝึกปฏิบัติด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติ 
                                            1. การจัดท างบทดลองด้วยระบบมือ 
     - กำร Export excel งบทดลองจำกระบบe-LAAS ประจ ำเดือนมกรำคม 2568 
     เพื่อกำรก ำหนดค่ำตั้งต้นของงบทดลองด้วยระบบมือ 
                       - กำรบันทึกรำยกำรระหว่ำงเดือน 
  - กำรจัดท ำใบน ำส่งใบส ำคัญสรุปน ำส่งเงิน 
  - กำรจัดท ำรำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวัน 
  - กำรจัดท ำงบกระทบยอด 
  - กำรค้นหำรำยกำรต่ำง ๆ ย้อนหลัง 
  - กำรแก้ไขรำยกำรข้อผิดพลำด 
  - กำรแบ่งไฟลน์กำรท ำงำนและกำรรวมไฟลน์ 
  - กำรสั่งพิมพ์รำยงำนต่ำง ๆ 
  2. การจัดท าทะเบียนรายจ่ายและรายงานงบประมาณคงเหลือ 
   - กำร Export รำยงำนงบประมำณคงเหลือจำกระบบ e-LAAS ประจ ำเดือน 
      มกรำคม 2568 เพื่อจัดท ำเป็นรำยกำรยกยอด 
    - กำรจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำยด้วยระบบมือระหว่ำงเดือนเชื่อมโยงรำยงำน 
      งบประมำณคงเหลืออัตโนมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
วันที่สาม 
08.30 - 16.00 น.    บรรยายการและฝึกปฏิบัติด้วยไฟลน์ ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติ 
    3. การจัดท างบทดลองรายไตรมาส ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติ 
        - กำรExport ข้อมูลระบบงบทดลองเดือนมกรำคม 

    - กำรวำงไฟลนง์บทดลองด้วยระบบมือระหว่ำงไตรมำส 
    - กำรส่งรำยงำนงบทดลองรำยไตรมำส 
5.  การจัดท าไฟลน์เปรียบเทียบการน าเข้าระบบย้อนหลัง 
     กับงบทดลองระบบมือ 

          - กำร Export งบทดลองระบบ New e-LAAS 
          - กำรพิสูจน์งบทดลองระบบมือ 
         - กำรตรวจสอบควำมผดิพลำด 
          - แนวทำงกำรปรับปรุงข้อผิดพลำด 
    6.  การจัดท าทะเบียนสินทรัพย์ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัต ิ
          - กำรจัดท ำ พด.ตำ่ง ๆ ด้วยไฟลน์อัตโนมัต ิ    
     7.  การพิสูจน์การใช้จ่ายเงินสะสมด้วยไฟลน์Excel อัตโนมัติ 
          - แนวทำงกำรพิสูจน์เงินสะสมดว้ยระบบมือ หรือระบบ New e-LAAS 
     

หมายเหตุ ***ก ำหนดกำรอำจมีกำรเปลี่ยนแปลงตำมควำมเหมำะสม 
  - พักรับประทำนอำหำรว่ำง เวลำ 10.30-10.45 น.และเวลำ 14.30 -14.45 น. 

    - พักรับประทำนอำหำรกลำงวัน เวลำ 12.00 – 13.00 น. 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

วันที่.............. เดือน ....................... พ.ศ. ................. 

 สังกัด............................................................ ต ำบล ................................................................................... 

อ ำเภอ ........................................................จังหวัด ............................................................รหัสไปรษณีย์ ....................... 

โทรศัพท์มือถือ/ส ำนักงำน ...........................................................................โทรสำร ....................................................... 

มีควำมประสงค์จะเข้ำร่วมอบรมฯ “และได้รับอนุญำตจำกผู้บังคับบัญชำแล้วตำมระเบียบและกฎหมำย
ก ำหนดทุกประกำร ดังนี้”  

กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง หรือ พิมพ์ เพ่ือการออกใบเสร็จรับเงิน 
 

๑........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์.....................................ไซส์เสื้อ....... 

2........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์.....................................ไซส์เสื้อ....... 

3........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์.....................................ไซส์เสื้อ....... 

4........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์.....................................ไซส์เสื้อ....... 

5........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์.....................................ไซส์เสื้อ....... 

พร้อมนี้ได้ช ำระค่ำลงทะเบยีน ท่ำนละ 5,300.-บำท (ห้ำพันสำมร้อย) รวม.......................................คน   
รวมเป็นเงิน....................................บำท (..................................................................................) เรียบร้อยแล้ว 
 
        ลงชื่อ                     ผู้ตอบรับ 
          (.................................................................) 
          ต ำแหน่ง...................................................................... 
 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครได้ที่ (e-mail) trainingbuu@gmail.com หรือ Scan QR code หรือ www.aobrombuu.com 
การช าระค่าลงทะเบียน ผ่ำนบญัชีออมทรัพย์ ธนำคำรกรุงไทย สำขำมหำวิทยำลยับูรพำ ช่ือบัญชี “ส ำนักบริกำรวิชำกำร 
มหำวิทยำลยับูรพำ” เลขท่ี 386-0-87206-0 พร้อมถ่ายส าเนาหลักฐานใบโอนเงิน/สลิปโอนเงินมาวันลงทะเบียน 
 
ตดิตอ่สอบถามเพิ่มเติม   
Line@ : @aobrom.buu (มี@ด้วย)  
คุณชริตา       098-247-4091 
คุณวิมลวรรณ 082-838-5878 
คุณรัตนภรณ์  099-985-9850 
คุณร าไพร      081-985-8361 
www.aobrombuu.com 

                           

                 
  

แบบตอบรับ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

 หลักสูตร “โครงการจัดท างบการเงินด้วยระบบมือ การจัดท าทะเบียนรายจ่าย รายงานงบประมาณคงเหลือ     
งบทดลองรายไตรมาส การจัดท าทะเบียนสินทรัพย์ และไฟลน์เปรียบเทียบงบทดลองการน าเข้าระบบย้อนหลังกับงบทดลอง

ระบบมือ ด้วยไฟลน์ Excel อัตโนมัติ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568” 
รุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ 7 - 9 กรกฎาคม  พ.ศ.2568 ณ โรงแรมทวินโลตัส จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 
 
 

สมัครอบรมง่ายๆ โดยการถ่ายรปูแบบตอบรับ 
และสแกน QR Code ส่งเข้ามา 

mailto:trainingbuu@gmail.com%20หรือ

